UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM LAC Péc lap - Tw do - Hanh phac
S6: 02 /Qb-UBND Cam Lac, ngay 05 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y tai san cong tai co quan nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA

Can cit Lugt t6 chitc chinh quyén dia phwong, ngay 19/6/2015;

Can cwr Lugt Quan ly, si dung tai san nha nuoc ngay 03 thang 6 nam 2008,

Can cir Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngdy 03 thang 6 ndm 2009 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Quan ly, si dung tai san
nha nuoc;

Can cir Ngh;j dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi vé ché dé
tw chu, ti chiu trach nhiém vé sit dung bién ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh déi Vo
cdc co quan nha meéc va Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cia Chinh phu
Vé sita doi bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 213/2006/0P-TTg ngay 25/9/2006 cua Thi fréng Chinh
phu ban hanh quy ché quan ly cdng sé cdc co quan hanh chinh nha néc;

Can cir Théng tw 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh vé huéng dan
ché dé quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan, t6 chike, don vi va tai
san ¢ dinh do nha meéc do doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh phan von nha nuwéc
tai doanh nghiép;

Can cir Thong tw sé 245/2009/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2009 cua Bg Tai
chinh hwéng ddn thec hién mét sé ngi dung ciia Nghi dinh sé 52/2009/ND-CP ngay 03
thang 6 nam 2009 cua Chinh phi quy d@inh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu
cua Lugt Quan ly, sir dung tai san nha nuoc;

Xét dé nghj cua Ban tai chinh ngan sach x3,

QUYET PINH:

piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly tai san cong tai
UBND xa Cam Lac.

Piéu 2. Cin cir vao quy dinh cua phap luat hién hanh va cac noi dung quy dinh trong
quy ché, giao Vian phong HDND - UBND x4 t6 chic quan triét dén toan bo can bo, cong
chic, can bo khdng chuyén trach cap x4, CB hop dong duoc biét va thuc hién tét.



Giao ban Tai chinh ngan sach xi cin c& quy ché tham muu cho UBND xi trong
cong tac quan ly tai san cong dam bao dung luat dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Vin phong HDND - UBND x4, ban Tai chinh ngan séch va toan thé can bo, cong
chuc, can bo khong chuyén trach cip xa, CB hop dong thuoc UBND xa cin cir Quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhgn:
- Nhu diéu 3. ,
- Phong Tai chinh Ké hoach
- Thuong truc Bang uy - HDND x3;
- Chu tich, PCT UBND;
- Cha tich UBMTTQ xa;

- Kho Bac Nha nudc huyén;
- Luu VP HDND-UBND.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM LAC Péc 1ap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE
Quan ly tai san cong tai cac co quan
(Kém theo Quyét dinh sé: 02 /0P-UBND ngay 05/01/2023 ciia UBND x& Cdm Lac)

Chuong I
NHUNG QUY DNNH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh ché d6 quan Iy, st dung tai san nha nudc thuoc pham

vi quan ly cia UBND x3 Cam Lac (sau day goi chung 1a don vi), bao gdm: Tru s& 1am
viéc va tai san khéc gan lién véi dat; quyén str dung dat dbi vai dat dung dé xay dung tru
so lam viéc, co so hoat dong sy nghiép cia co quan, don vi; may moc, trang thiét bi 1am
Viéc va Céc tai san khac duoc mua sam, hinh thanh tir ngan sach nha nudc hoic ¢6 nguon
gdc tir ngan sach nha nudc; tai san duge dau tu xay dung, mua sam tir nguon vén khac.

Piéu 2. Nguyén tac quan ly, sir dung tai sin nha nwéc

1. Moi tai san nha nudc déu duge Nha nudc giao cho co quan, don vi quan ly, st dung.

2. Tai san nha nudc duoc dau tu, trang bi va st dung ding muc dich, tiéu chuan,
dinh muc, ché do, bao dam cdng bang, tiét kiém, hiéu qua.

3. Tai san nha nuéc phai duoc hach toan day du vé hién vat va gia tri theo quy dinh
cua phap luat vé ché do ké toan don vi hanh chinh, su nghiép.

4. Tai san nha nudc phai dugc bao vé , bao dudng, stra chira theo ché do quy dinh.

5. Viéc quan ly, str dung tai san nha nudc dugc thuc hién cdng khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san nha nuéc phai duoc xi Iy kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chic vy, quyén han chiém doat tai san nha nude dudi moi hinh thic.

2. Co y 1am trai cac quy dinh cua Nha nudc, ciia Bo vé quan ly, sir dung tai san nha nudc.

3. Sir dung tai san nha nudc khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh mac, ché do;
sur dung tai san nha nudc lang phi hoac khéng str dung tai san dugc giao gay lang phi; st
dung tai san nha nude dé kinh doanh trai phéap luat.

4. Huy hoai hoic ¢ y 1am hu hong tai san nha nuéc; chiém giit, sir dung trai phép
tai san nha nudc.



5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly, sir dung
tai san nha nudc.

6. Khdng thuc hién hozc thuc hién khong ddy du nghia vy d6i voi Nha nudce trong
quan ly, stir dung tai san nha nudc.

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN NHA NUOC
Muc 1
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC

Piéu 4. Quyén, nghia vu ciia co quan, don vi dwoc giao quan ly, sir dung tai
san nha nwoc

1. Co quan, don vi duoc giao quan ly, st dung tai san nha nudc co cac quyén sau day:

a) Sur dung tai san nha nudc phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;

b) Quyét dinh bién phap bao vé, khai thac va st dung hiéu qua tai san nha nudc
duoc giao;

¢) Puoc Nha nuéc bao vé quyén va loi ich hop phép;

d) Khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cua phap luat.

2. Co quan, don vi dugc Nha nudc giao quan ly, st dung tai san nha nudc co cac
nghia vu sau day:

a) Sur dung tai san nha nudc ding muc dich, tiéu chuan, dinh mac, ché do va bao
dam hiéu qua, tiét kiem;

b) Thuc hién bao dudng, stra chira, bao vé tai san nha nudc theo ché do quy dinh;

c) Lap va quan ly ho so tai san nha nuéc; hach toan, ghi chép tai san;

d) Béo céo tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nudc dugce giao theo quy dinh
cua Luat Quan Iy, st dung tai san nha nudc va cac van ban husng dan thuc hién, Quy ché
nay va phap luat vé ké toan, thong ka.

Piéu 5. Quyén, nghia vu ciia nguoi dirng dau co quan, don vi dwoc giao quan
ly, sir dung tai san nha nwéc

1. Thu truong co quan, don vi duoc giao quan ly, sir dung tai san nha nudc €O cac
quyén sau day:

a) Chi dao t6 chirc thuc hién quan ly, sir dung tai san nha nudc tai co quan, don vi;

b) Xt Iy theo tham quyén hodc trinh cip ¢ tham quyén xi Iy vi pham phap luat vé
quan ly, sir dung tai san nha nudc.

2. Thu truéng co quan, don vi duogc giao quan ly, stir dung tai san nha nudc ¢6 cac
nghia vu sau day:

2.1 Ban hanh va t6 chic thuc hién Quy ché quan Iy, sir dung tai san nha nuéc tai
co quan, don vi minh (sau ddy goi tat 1a Quy ché).

a) Can ctr xay dung Quy ché:



- Tiéu chuén, dinh muc, ché do quan ly, st dung tai san nha nuée do co quan nha
nuéc ¢ tham quyén quy dinh;

- Chire ning, nhiém vuy va té chirc, bd may cua co quan, don vi;

- Qua trinh quan ly, str dung tai san nha nudc tai co quan, don vi.

b) Noi dung chi yéu cua Quy ché:

- Quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta ting bo phan, ca nhan c6 lién quan dén
dau tu xay dung, mua sam, tiép nhan, thué, sir dung, thu hoi, diéu chuyén, ban,

thanh Iy, tiéu huy tai san; 1ap, quan 1y, luu trit hd so tai san; bao vé tai san; bao

dudng, stra chira tai san; kiém ke, kiém tra tai san;

- Trach nhiém ban giao tai san nha nudc khi thay d6i té chuc bo may, thay doi
ngudi ding dau;

- Xir Iy d6i véi céc to chire, ¢ nhan vi pham Quy ché;

- Cé4c noi dung khac co lién quan dén quan ly, sir dung tai san nha nudc tai co
quan, to chtc, don vi.

¢) Quy ché phai duogc thao luan rong réi, dan cha trong co quan, t chic, don vi
trudc khi ban hanh; sau khi ban hanh phai duoc cong khai theo Quy dinh vé cong

khai quan ly, st dung tai san nha nudc tai co quan nha nude, don vi sy nghiép
cong lap va to chic dugc giao quan ly, sir dung tai san nha nuéc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 115/2008/QD-TTg ngay 27/8/2008 ciia Thi tusng Chinh phu.

2.2 Chi dao viéc chap hanh cac quy dinh caa Quy ché nay va cac quy dinh khac
ctua phap luat cé lién quan, bao dam st dung tai san nha nudc dung muc dich, tiéu chuan,
dinh mirc, ché @6 va tiét kiem, hiéu qua;

2.3 Chiu trach nhiém trudc phép luat vé viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc
thugc pham vi quan ly.

Picu 6. Nguyén tac quan ly va sir dung tai san

1. Viéc quan ly va sir dung tai san thuc hién theo quy dinh phép luat hién hanh.

2. Vian phong UBND théng nhat quan ly thuc hién tir khau 1ap ké hoach mua sam,
ban giao cho ngudi sir dung, stra chita, thu hdi, diéu chuyén, mé sé theo ddi theo quy
dinh, tai san phai duoc giao cy thé cho timg ngudi, ting phong quan 1y (truong hop bi
mat mat, hu hong cac phong phai bao cdo vé Vin phong UBND x3 dé xem xét, tong hop
b&o cdo Thu truong don vi).

Piéu 7. Trach nhiém cia cac phong ban

1. Ban Tai chinh K& toan c6 trach nhiém gitp Chu tich UBND x& théng nhat quan
ly tai san nha nudc tai cac co quan, don vi truc thudc, cu thé nhu sau:

a) Chu tri xay dung, trinh Cha tich ban hanh Quy ché quan Iy tai san nha nudc tai
co quan, don vi su nghiép cong lap thuoc xa quan ly;

b) Trinh Chu tich ban hanh vin ban huéng dan thuc hién quan Iy tai san nha nuéc
tai xa theo quy dinh cuaa phap luat;



¢) Tong hop, xay dung béo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nudc, dinh
ky theo quy dinh;

d) Chu tri xay dung, trinh Chu tich phé duyét phuong an sap xép, quan ly, st dung
try s& 1am viéc va cong trinh sy nghiép thudc tham quyén quan ly cia X&;

e) Tham dinh trinh CT phé duyét danh muc mua sam, stra chira, xir Iy tai san nha
nudc tir ngudn von su nghiép; tham gia tham dinh chu truong dau tu xay dwng, mua sam,
stra chira tai san nha nudc tir nguon von dau tu xay dung co ban.

g) Hudng din cac ban nganh t6 chic thuc hién quan ly tai san nha nudc theo quy dinh;

h) Chu tri cdng tac kiém tra quan Iy, st dung tai san nha nudc tai don vi

2. Ban dia chinh c6 trach nhiém gitp Chu tich théng nhat quan Iy cac du an dau tu
tir ngudn von dau tu xay dung co ban cu thé nhu sau:

a) Xay dung, trinh Chu tich phé duyét ké hoach thuc hién cac du an dau tu;

b) Quan Iy viéc to chic thuc hién cac dy an dau tu xay dung, dy an dau tu mua
sam tai san nha nudc duoc cip tham quyén phé duyét;

3. Cac ban nganh khéc tai don vi:

a) Tham gia, phdi hop, gop y kién trong xay dung Quy ché vé quan ly tai san nha
nuéc lién quan dén linh vuc quan ly;

b) Thuc hién quan ly tai san nha nudce tai phong, ban va cac tai san tai don vi;

¢) Tong hop dang ky tai san, béo céo tai san tai phong, ban dang st dung.

d) Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cip, phan céng caa Chu tich vé quan Iy
tai san nha nudc thuoc pham vi quan ly caa don vi.

Muc 2
PAU TU XAY DUNG, MUA SAM TAI SAN NHA NUOC

Picu 8. Ngudon hinh thanh tai san nha nuwéc

1. Nha nuéc giao tai san bang hién vat, quyén st dung dat.

2. Nha nuéc giao ngan sach dé dau tu xay dung, mua sam tai san.

3. Tai san duoc dau tu xay dung, mua sam bang tién c6 nguon gbc tir ngan séch
nha nudc cua don vi sy nghiép.

Picu 9. Pau twr xay dung, mua sam, sira chira tai san nha nwéc bang nguén
von ngan sach Nha nwéc

1. Pau tu xdy dung, sta chira tru so 1am viéc, cong trinh sy nghiép bang nguon
vén ngan sach nha nudc.

1.1 Phuong thtrc dau tu: Thyc hién theo phuong thirc: Giao cho té chic ¢6 chuc
nang thuc hién dau tu xay dung, sta chita tru s& 1am viée trong truong hop chu dau tu
khong du diéu kién, nang luc quan ly, thyuc hién du &n;

1.2 Viéc dau tu xay dung, sira chita tru s 1am viéc, cong trinh su nghiép thuc hién theo
quy dinh cia phap luat vé dau tu, xay dung va quy dinh khéc cua phap luat co lién quan.

1.3 Tham quyén quyét dinh dau tu va phuong thirc dau tu



a) Tham quyén quyét dinh dau tu xay dung, stra chira tru so 1am viéc, cong trinh sy
nghiép thuc hién theo Quyét dinh phan cap va quan Iy du an dau tu xay dung cong trinh
bang nguon vén dau tu phat trién theo Luat dinh.

b) Thu trudng don vi ¢d tham quyén quyét dinh dau tu xay dung cac du an cin cir
quy md, tinh chét caa dy &n va kha nang quan ly.

2. Mua sam, sira chita tai san.

2.1 Tai san mua sim, sira chita bang ngudn vén dau tu phat trién, ngudn vén su
nghiép c6 tinh chat dau tu theo dy an dau tu thudc ngan sach nha nuéc thyc hién theo
quy dinh caa phap luat vé dau tu, quy dinh khéac cua phap luat co lién quan.

2.2 Tai san mua sim, sta chira bang nguén von su nghiép (chi khéng thuong
Xuyén) thudc ngan sach nha nudc.

a) Phuong thirc mua siam: thuc hién theo mot trong hai phuong thirc sau:

- Mua sam tap trung: Ap dung d6i voi mua sam tai san Ia trang thiét bi lam viéc,
thiét bi phuc vu nhiém vu chuy&n mén, mua sam Ion va cé y&u cau trang bi dong b, hién
dai, cu thé nhu sau:

+ Mua sdm tai san Ia trang thiét bi 1am viéc dbi voi co quan hanh chinh c6 tong
murc dau tu tir 500 triéu dong trg 18n/01 1an mua sam (theo goi thau);

Viéc mua sam tai san nha nudc theo phuong thuc tap trung thuc hién theo Quyét dinh
s6 2229/QD-UBND ngay 10/08/2016 ciia UBND tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh danh muc tai
san mua sim tap trung; hudng dan 15/HD-STC ngay 03/01/2018 vé viéc mua sam tai san Nha
nudc theo phuong thirc mua sam tap trung trén dia ban tinh Ha Tinh;

Muc 4
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN NHA NUOC,
LAP VA QUAN LY HO SO TAI SAN NHA NUOC

Picu 10. Bao dudng, sira chira tai san nha nwéc

1. Tai san nha nudc phai dugc bao dudng, sua chira theo dung ché do, tieu chuan,
dinh muc kinh té - ky thuat do co quan nha nudc ¢ tham quyén ban hanh.

2. Kinh phi bao dudng, sitra chita tai san nha nudc tir ngudn ngan sach nha nudc
thuc hién theo quy dinh hién hanh cua phap luat vé ngan sach nha nudc va Quy ché quan
1y tai chinh trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép.

Picu 11. Lap ho so tai san nha nwéc

Co quan, don vi duoc giao quan Iy, st dung tai san nha nudc phai 13p hd so

tai san nha nudc, bao gom:

1. Hb so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha nudc, bao gom:

- Van ban chap thuan mua sam tai san caa cap ¢ tham quyén;

- Hop d6ng mua siam tai san; hoa don mua tai san; bién ban giao nhan tai san;

- Cac van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban, tiéu huy tai san;

- Céc tai liéu khac co lién quan.



2. Bao céo ké khai; bao céo tinh hinh quan ly, st dung tai san nha nudc theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 19 va khoan 1 Diéu 20 Quy ché nay.

Piéu 12. Luu giir hd so tai san nha nwéc

- Luu gitt hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha nude quy dinh

- Béo céo ké khai; bao céo tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nudc cua don vi

- B40 c4o tong hop tinh hinh quan 1y, sir dung tai san nha nuée don vi

Piéu 13. B4o c4o tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nwéc

1 Tinh hinh quan ly, st dung tai san nha nudc:

a) Thuc trang cong tac quan ly, sir dung tai san nha nudc cua co quan, don vi;

b) Panh gia nhitng mat tich cuc, hiéu qua, nhitng tdn tai, sai pham trong quan ly,
sur dung tai san nha nuéc cua don vi trong ky bao cao;

¢) Panh gia tinh hinh thyuc hién két luan, kién nghi cua co quan thanh tra, kiém tra,
Kiém toan nha nudc vé quan ly, sir dung tai san nha nuéc trong Ky bao céo;

d) Panh gia tinh hinh thuc hién céng khai vé& quan ly, st dung tai san nha nudc

tai don vi minh, bao gém:

- Tinh hinh trién khai thuc hién cong khai quy ché vé quan ly, str dung tai san nha
nudc ap dung trong pham vi co quan, don.

- Két qua xur ly céc sai pham trong quan ly, str dung tai san nha nuéc tai co quan,
don vi, t6 chuc;

- Téng hop viéc xt Iy cac chat van (néu c6) vé cong khai quan ly, sir dung tai san
nha nudc phat sinh tai co quan, don vi, to chuc;

- Kién nghi va d& xuat nham hoan thién hé thdng phap luat, nang cao hiéu qua
cong tac cong khai quan ly, sir dung tai san nha nuac.

2 B4o c4o tai san nha nudc, gom:

a) Bao céo tong hop nha, dat va tai san co nguyén gia theo sb ké toan

b) B4o céo hién trang sir dung nha, dat

¢) Béao céo tinh hinh tang, giam tai san nha nudc

3. Noi dung béo céo cua co quan quan ly cap 11

3.1 Tinh hinh quan ly, str dung tai san nha nudc: ndi dung bdo cao thuc hién theo
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay ddi véi cac co quan, don vi thuoc pham vi quan Iy;

3.2 Cong tac chi dao, husng dan, kiém tra viéc quan ly, st dung tai san nha nudc
Cua cac co quan, don vi thuoc pham vi quan ly;

3.3 Kién nghi cac giai phap nhiam hoan thién hé théng phép luat, nang cao hiéu qua
cong tac quan ly, stir dung tai san nha nudc.

3.4 Panh gia tinh hinh thyc hién cong khai vé quan Iy, sir dung tai san nha nudc tai
cac co quan, don vi thuéc pham vi quan



Muc 6
TiNH HAO MON VA TRiICH KHAU HAO TAI SAN CO PINH

Piéu 14. Tinh hao mon tai san cé dinh

Thuc hién theo Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh vé
huéng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co quan, to chuc,
don vi va tai san ¢ dinh do nha nudc do doanh nghiép quan Iy khéng tinh thanh phan
vdn nha nudc tai doanh nghiép..

Piéu 15. Thanh Iy tai san nha nwéc

Tai san nha nudc dugce phép thanh 1y trong cac trueong hop sau:

a) Pa st dung vuot qué thoi gian str dung theo quy dinh caa ché ¢6 ma khong thé
tiép tuc sur dung;

b) Bi hu hong khong thé sir dung dugc hoic viéc sira chita khong c6 hiéu qua;

¢) Nha lam viéc hoic tai san khac gan lién voi dat phai pha dd theo quyét dinh cua
co quan nha nudc c6 tham quyén dé giai phong mat bang thuc hién du 4n dau tu, giai
phong mat bang theo quy hoach va cac trudng hop khac theo quy dinh cua phép luat.

biéu 16. Tiéu hay tai san nha nwéc

1. Tiéu huy tai san nha nuéc 1a viéc co quan nha nudc ¢ tham quyén quyét dinh
x6a bo su ton tai cua tai san nha nudc.

2. Tai san nha nudc bi tiéu huy theo quy dinh cia phéap luat vé bao vé méi truong
va cac quy dinh khac cua phap luat.

Muc 10
QUAN LY TRU SO LAM VIEC, CONG TRINH SU NGHIEP

Picu 17. Ho so’ quan Iy nha, dat

1. Try s& lam viéc, cong trinh sy nghiép va cong trinh xay dung gan lién véi dat
(goi chung nha tru sé 1am viéc) khi dua vao st dung phai c6 hd so dé phuc vu cho céng
tac quan ly.

2. Co quan, don vi dugc giao truc tiép quan ly, sir dung tru s 1am viéc cd trach
nhiém 1ap hd so quan ly tru s¢ 1am viéc.

3. Ho so quan ly tru sé 1am viéc bao gom: Ho so quan ly tru sé 1am viéc duoc thiét
lap ban dau khi dua vao sir dung va dugc b sung trong qua trinh sir dung.

3.1 Béi véi try s¢ 1am viéc dau tu xay dung méi, bao gom:

a) Cac gidy to lién quan vé quyén sé hitu, quyén sir dung nha, dat;

- Quyét dinh giao dét, cho thué dat; Gidy chirng nhan quyén st dung dat;

- Cac van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban tru so 1am viéc.

b) Céc tai liéu lién quan dén phé duyét du an, thiét ké, ban vé& hoan cong, nhiém
thu, ban giao dua cong trinh vao s dung;



¢) Bién ban xac dinh gia tri quyén st dung dat dé tinh vao gié tri tai san cua to
chtrc duoc giao dat khong thu tién s dung dat quy dinh tai Nghi dinh s613/2006/ND-CP
ngay 24 thang 01 nam 2006 cia Chinh phu;

d) Tai liéu huéng dan sir dung trang thiét bi cong trinh (néu co);

d) Tai liéu hudng dan vé bao tri c¢ong trinh.

Piéu 18. Quan ly, sir dung tru sé lam viéc lién co quan

1. Yéu cau quan ly, sir dung tru so lién co quan

a) Tru so lam viéc lién co quan dugc giao cho mét co quan hoac mot don vi quan
1y; cac co quan, don vi khac duoc giao su dung;

b) Tru sé 1am viéc phai dugc sir dung theo ding cong ning thiét ké, dung muc dich
va tieu chuan dinh mec.

2. Quan ly, str dung tru s¢ lam viéc lién co quan

2.1 Phan sir dung riéng

a) Phan str dung riéng duoc giao cho ting co quan, don vi st dung;

b) Co quan, don vi dugc giao st dung cé trach nhiém bao tri tru so lam viéc va
quan ly, st dung theo quy dinh.

2.2 Phan sir dung chung

a) Puoc giao cho mét co quan hoac don vi quan ly;

b) Quyén ciia cac co quan, don vi sir dung tru so 1am viée lién co quan:

- Puoc st dung hoi trudng, phong hop dé to chuc céc cudc hop, hoi nghi,hoi thao;

- Puoc sir dung dién tich va céc trang thiét bi phuc vu cho viéc di lai trong tru sé
lam viéc lién co quan;

- Puoc két ndi, sir dung cac dich vu thdng tin lién lac, cap dién, cap thoat nudc...
trong tru s& lam viéc lién co quan.

c) Trach nhiém cua co quan, don vi dugc giao quan ly

- Soan thao noi quy, quy ché quan ly, st dung tru s& 1am viéc lién co quan dé
théng nhat véi cac co quan, don vi dugc giao sir dung tru s 1am viéc va ky ban hanh l1am
co so quan ly, thuc hién;

- Kiém tra, d6n d6c can bo, cong chirc, vién chac va khach thyc hién dang noi quy,
quy ché cua co quan;

- Thuc hién gitt gin an ninh trat tu; phong chong chay no; trong giit 6 t6, xe may,
xe dap, vé sinh cdng cong, chiam sdc cdy cbi... trong khu tru sé co quan lién co quan;

- Quan ly, van hanh céc thiét bi sir dung chung; dam bao ké hoach sir dung hoi
trrong, phong hop cho cac co quan, don vi da dang ky;

- Chu tri, phéi hop Véi cac co quan trong tru so 1am viée lién co quan 1ap ké hoach,
kinh phi bao tri, phan bd chi phi bao tri d6i véi phan sir dung chung va cac chi phi lién
quan dén bao tri va van hanh cac trang thiét bi sir dung chung;



- Chu tri, phdi hop Véi cac co quan trong tru s& 1am viée lién co quan 1ap du &n, ké
hoach, kinh phi va t6 chic thuc hién xay dung, cai tao, stra chita tru sé 1am viéc tai khu
lién co quan;

Piéu 19. T6 chirc thwe hién

Cac ban, nganh, doan thé va céan b, cong chure, can bd khong chuyén trach cép Xa,
nhan vién , ngudi lao dong thudc co quan UBND x4 nghiém chinh chap hanh va thuc
hién dung nhitng quy dinh tai Quy ché nay. Cac noi dung khac chua quy dinh trong Quy
ché nay duoc thuc hién theo ché do hién hanh ctua Nha nuée.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 gi kho khan, vuéng mic dé nghi cac ban, nganh,
doan thé, can bo, cong chuc, can by khong chuyén trach cép xa, nhan vién, nguoi lao
dong trong co quan UBND x4 kip thoi phan anh vé Vin phong HDND-UBND x4, ban
Tai chinh ngan sach xa, Cong doan co s& xa dé bao céo 1anh dao UBND x4 xem xét, kip
thoi diéu chinh, bo sung.
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