UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM LAC Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 02 /UBND Cam Lac, ngay 03 thang 01 nam 2024
Vv Tiép tuc thuc hién quy trinh
ban hanh van ban dién tir va ldp ho
so dién tir trén phan mém hé so
cong viéc nam 2024

Kinh gtri: - Cac ban, nganh chuyén mon cap x3;

Pé thuc hién dung quy trinh ban hanh vin ban dién tir va 1ap ho so dién tu
trén phan mém cong viéc nim 2024 dat chi tiéu quy dinh. UBND x4 yéu cau céac
ban nganh, chuyén mon chu dong thuc hién thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Tiép tuc Thyc hién day du, ding quy trinh d3 hudng dan tai Van ban s6 822/SNV-
CCHC-VTLT ngay 10/5/2023 ctia S& Noi vu vé quy trinh ban hanh van ban dién tir va 1ap hd
so dién tir trén phan mém hod so cong viée (co Van ban gui kém); khac phyc tinh trang xir Iy
van ban khong ding quy trinh, cham thoi gian dugc giao.

2. Ra soat du thao danh muc ho so tai liéu cua x3 nim 2024 (co du thdao kem
theo) va thuc hién cap nhat bd sung nhitng hd so méi phat sinh trong qua trinh xur
Iy cong viéc ma nam 2023 chua c6 vao danh muc hd so; diéu chinh bd sung, x0a
bo danh muc cho phu hop. Danh muc hd so ¢ thé tach ra hai phu luc, mdt phu luc
danh muc ho so dién tir va mot danh muc hd so gidy (hodc ghi rd & muc ghi cha).
Riéng d6i voi hd so dién tir phai thuc hién cap nhat 1én phan mém Quan 1y vin ban
va ho so cong viéc. Hoan thién danh muc hd so da duoc diéu chinh bd sung gui vé
UBND x4 (Qua Vin phong UBND x4) trudc ngay 08/01/2024 dé tong hop trinh
lanh dao ban hanh Quyét dinh vé danh muc hd so tai liéu naim 2024.

3. Han ché t6i da viéc ban hanh vin ban gidy (trir vin ban mat) dé dam bao
cho viéc ung dung cong nghé thong tin trong cong tdc van thu, luu trir cling nhu
chi dao diéu hanh cong viéc va hoan thanh tiéu chi vé cai cach hanh chinh.

- Cac ban, nganh thuc hién dam bao tinh chinh xac vé ndi dung, thé thuc trinh
bay vin ban; Vin phong UBND xa ting cuong cong tac kiém tra dam bao tinh
chinh xac vé thé thirc cta van ban va quy trinh dam bao dung thi méi ban hanh van
ban. Truong hop c6 phat hién sai s6t hodc khong dung quy trinh thi bao cdo lanh
dao Chu tich, Pho chu tich UBND xa va chuyén tra lai cho ban nganh, ca nhan tham
muu van ban hoan thién lai theo dung quy dinh.

4. Bbi vé6i cac du thao van ban khi dugc xin v kién hodc giao thoi han cu thé
xtr 1y trén phan mém hd so cong viée yéu cau xur 1y kip thoi, ding tién do, dam bao
chét luong; tranh truong hop khi duoc xin ¥ kién hodc yéu ciu bao cdo, nhap y



kién nhung khong nhap ¥ kién xir 1y, hodc nhap ¥ kién nhung ghi chung chung.

5. P6i voi cac van ban dén da chuyén cho cac ban nganh yéu cau xtr 1y kip
thoi, tranh tinh trang ndi dung chuyén dén can xtr 1y (tham muu cac ndi dung lién
quan, bdo cdo) ma dé cham, qua han hoac bam vao muc khong can xur 1y thi co thé
b6 15 ndi dung cong viée can xir Iy 1am anh hudng dén nhiém vu caia UBND xa.

6. Giao Vin Phong theo ddi, huéng dan, don dbc cac ban nganh trién khai
thuc hién dam bao yéu cau.

Yéu cau cac ban nganh nghiém tac trién khai thuc hién cac noi dung trén.
Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vuéng méic phan anh vé UBND x4 (qua
VP UBND xi) dé duoc hudng din thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Chu tich, PCT UBND xa;
- Luu VP.
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